UNION TEMPCORAL MANTENIMIENTO ARCHIVOS
NIT 901954325-0

ACTA DE TERMINACION DE ACTIVIDADES

CIUDAD Y FECHA: Monteria, 30 de Julio de 2025
LUGAR: Palacio de Justicia, Calle 27 Cra 2
OBJETIVO DEL ACTA:

Dejar constancia de terminacion de actividades en el juzgado Tercero Penal del Circuito y de
la satisfaccion del trabajo realizado dentro del mismo.

DESARROLLO
En desarrollo al Contrato de Prestacion de Servicios SER033 de 2025, la Empresa Unidn
Temporal Mantenimiento Archivos recibié del JUZGADO PRIMERO PENAL
MUNICIPAL, un total de 130 cajas, de las cuales 82 corresponden a procesos judiciales y
48 a acciones de tutela, incidentes de desato e impugnaciones de tutelas, tal como se
evidencia en el formato de inventario documental diligenciado y a los cuales fue necesario
realizar las siguientes acciones:

e Foliacién de Expedientes: A la documentacién del juzgado se le realizé el proceso
de foliacién a los distintos expedientes entregados por el mismo.

* Inventario de Expedientes: Una vez foliados los expedientes se realizé el proceso
de inventario bajo el Formato Unico de Inventario dispuesto por la Rama Judicial en
el orden en el que fueron entregados por el mismo juzgado, razén por la cual no
poseen ningun orden numeérico como es designado bajo las normas de gestién
documental; asi mismo fueron ubicados en las unidades de conservacién dispuestas
para tal fin.

¢ Rotulaciéon de Unidades de Conservacion: Se llevé a cabo el proceso de rotulacién
de las distintas unidades de conservacion generadas en el proceso de inventario, de
tal forma que cumplan a cabahdad con su identificacidén para su posterior envio al
Archivo Central.

o Envio de Unidades de Conservacion al Archivo Central: Por tltimo, cumpliendo
con el propdsito final del contrato antes relacionado, se realizé el envio del total de
las unidades de conservacion generadas hacia el Archivo Central, dejando en
constancias impresas el inventario realizado tanto para el Archivo Central, como
para el Juzgado y la Empresa UT Mantenimiento Archivos.

Nota: Es de anotar que la Empresa UT Mantenimiento Archivos, no realizdé en ningln
momento, proceso de Organizacidén en los documentos fisicos, razén por la cual los
expedientes tal cual como fueron recibidos, asi mismo fueron inventariados; de igual forma
se deja constancia de que los expedientes no fueron ordenados numéricamente sino de la
forma en que el juzgado los entregb.

Asi mismo, se deja constancia de que quedaron en el archivo del juzgado documentacion a
la cual se le realiz6 un proceso de digitalizacién solicitado por el mismo y que por decisién
de los responsables de los expedientes debian reposar en el archivo para definir su
conservacién o eliminacién; a estos documentos no se les aplicd ningun otro proceso
archivistico, como los anteriormente descritos, ya que no fueron entregados para envio hacia
el Archivo Central ubicado en la Bodegas San Jerdnimo.
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